UCENICKI DOM NOVI ZAGREB,
Zagreb, Av.V.Holjevca br.3.
Urbroj: 251-257-01-2013-224
Klasa: 602-03-13-010-01

Zagreb, 30. prosinac 2013.

Na temelju &l. 22. Stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (Nar. novine, br. 172/03., 144/10.,37/11
i 77/11), v.d. ravnatelj Jelena Boj¢i¢ donosi dana 18.12. 2013. godine sljedecu

ODLUKU
0O IMENOVANJU SLUZBENIKA ZA INFORMIRANJE

Clanak 1.

Ovom Odlukom imenuje se Sluzbenik za informiranje u Ugeni¢kom domu Novi Zagreb kao tijelu javne vlasti.
Sluzbenik za informiranje je posebna sluZbena osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Clanak 2.

Sluzbenikom za informiranje imenuje se Jelena Boj€ié, v.d. ravnatelja Doma.
Clanak 3.

SluZbenik za informiranje:

e obavlja poslove rjedavanja pojedinagnih zahtjeva i redovitog objavljivanja informacija,
sukladno unutarnjem ustroju i radu domskih sluzbi

o unapreduje nadin obrade, klasificiranja, Euvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u
sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Ugenitkog doma Novi Zagreb, Zagreb kao tijela javne
vlasti,

e osigurava neophodnu pomoé podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih
Zakonom o pravu na pristup informacijama,

o obavljaidruge poslove utvrdene Zakonom o pravu na pristup informacijama i podzakonskim
propisima koji su donijeti na temelju tog Zakona.

Clanak 4.

Sluzbenik za informiranje poduzima sve radnje i mjere potrebne radi urednog vodenja Kataloga informacija. U
svom radu odredene ovlasti prenosi na druge sluZbe radi urednog vodenja i aZuriranja Kataloga informacija , te
postupaka koji proizlaze iz primjene radnji utvrdenih Katalogom informacija za je-pepesredno odgovoran

kao ravnatelj Doma.




UCENICKI DOM NOVI ZAGREB, Zagreb, Av.V.Holjevca br.3.

Urbroj: 251-257-01-2013-224/02
Klasa: 602-03-13-010-02

Na temelju odredbe ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine“ broj
172/03.,144/10, 37/11 1 77/11) v.d. ravnatelj Jelena Boj¢i¢ Uc€eni¢kog doma Novi Zagreb, Zagreb dana
30. prosinca 2013. godine donosi

ODLUKU
o ustrojavanju Kataloga informacija

Clanak 1.

Ovom se Odlukom ustrojava Katalog informacija koje posjeduje, kojima raspolaze ili koje nadzire U¢enicki
dom Novi Zagreb, Zagreb (u daljnjem tekstu: Dom), a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama u
smislu Zakona o pravu na pristup informacijama.

Clanak 2.

Katalog informacija sadrZi sistematizirani pregled informacija s opisom sadrZaja, namjenom, na¢inom davanja
i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama iz djelokruga Doma.

Clanak 3.

Informacije iz Kataloga informacija Doma redovito, u skladu s dinamikom prikupljanja podataka i priprema
informacija, objavljuje na svojoj Internet stranici http://www.ucenicki-dom-novi-zagreb. hr u cilju
informiranja stru€ne i $ire javnosti o pitanjima iz svog djelokruga.

Pregled informacija podrazumijeva one informacije kojima Dom raspolaZe u odredenom trenutku.
Pravo na pristup informacijama Doma e uskratiti ako je ista klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu ili na temelju zakona donesenog propisa kojim se propisuje tajnost podataka .

Clanak 4.

Korisnik prava na informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informaciji podnoSenjem usmenog ili pisanog
zahtjeva Domu.

Pisani zahtjev u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji podnosi se na adresu: Ugenitkog doma
Novi Zagreb, Zagreb, Av.V.Holjevca br.3 ili putem elektronske poSte: ss-zagreb-570@skole.t-com.hr;
ili putem telefax-a na broj 01/ 6681-709.

Usmeno postavljeni zahtjev primat ée sluzbenik za informiranje svakim radnim danom od 9,00 do 13,00 sati u
prostorijama Doma. Zahtjev se moZe postaviti i telefonom na broj 01/6626-160.

Clanak 5.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su pla¢anja upravnih pristojbi sukladno €lanku 19.stavak
1.Zakona o pravu na pristup informacijama.

Dom ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih tro8kova od korisnika koji nastaju pruZanjem informacije kao
i na naknadu tro¥kova dostave traZene informacije sukladno &lanku 19.stavak 2.navedenog Zakona.

Visinu naknade iz &lanka 19.stavak 2. donijela je Agencija za zastitu osobnih podataka ( NN br. 172/03. i
144/10.)

Clanak 6.

Naknada iz ¢lanka 5. ove Odluke uplacuje se na blagajni Doma ili na Ziro rafun broj 2360000-1101312475 po
ispostavljenom ralunu.



Clanak 7.

Sluzbena osoba mjerodavna za rjeSavanje pojedina¢nih zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informaciji je
sluzbenik za informiranje o ¢emu ¢e se donijeti posebna odluka.

Clanak 8.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Zagreb, 30. prosinac 2013.



UCENICKI DOM NOVI ZAGREB
Zagreb, Av.V.Holjevca br.3.

Urbroj: 251-257-01-2013-224/03
Klasa: 602-03-13-010-02

Zagtreb, 30. prosinac 2013.

KATALOG INFORMACIJA
1. UVODNE ODREDBE

Temeljem ¢lanka 22.stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama ( NN br, 172/03. i 144/10.) Uceni¢ki
dom Novi Zagreb, Zagreb (u daljnjem tekstu: Dom), ustrojava Katalog informacija koji sadrZi pregled
informacija koje s obzirom na svoj djelokrug rada posjeduje, s kojima raspolaZe ili ih nadzire, s opisom
sadrZaja informacija, namjenom, na¢inom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i informacijama koje
posjeduje Dom, s obzirom na ostvarivanje i primjenu prava na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektroni¢kom obliku moguée je pristupiti izravno iz
Kataloga, bez upuéivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije i dokumente korisnik prava na pristup
informacijama ostvaruje podnoSenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada korisnicima na jednak na€in i pod jednakim uvjetima i oni su
ravnopravni u njihovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Dom ¢e uskratiti pravo na pristup informaciji ako je
informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu, opfem aktu donesenom na temelju zakona kojim
se propisuje tajnost podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Dom moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:
¢ onemoguéilo u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno
uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne
e onemoguéilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti
e povrijedilo pravo intelektualnog vlasni$tva, osim u slu€aju izrigitog pristanka autora ili vlasnika

Dom ¢e uskratiti pravo na pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koja vode nadleZna tijela u
predistraznim i istraZnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

2. OSNOVNI PODACI O DOMU

Uteni¢ki dom Novi Zagreb, Zagreb je javna ustanova koja obavlja djelatnost odgoja i obrazovanja pod
uvjetima i na nadin propisan Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Utenicki dom Novi Zagreb, Zagreb u svom sastavu ima:
e 5 objekata na lokacijama Av.Holjevca 1.,3.,5.,7.,9,
e 3 objekta na lokaciji, Botidev trg 1

Ustrojstvene jedinice u sastavu Doma:

e ravnatelj e tajniStvo
e struéno - pedago¥ka sluzba e raunovodstvo
e knjiZznica e pomocno - tehnitko osoblje

Domom upravlja ravnatelj koji je neposredno odgovoran Domskom odboru i Osnivacu.
3. SADRZAJ KATALOGA
Ovaj Katalog sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaZe i koje nadzire Dom, a sadrZi:

pregled informacija, opis sadrZaja informacija, naéin osiguravanja pristupa informacijama, vrijeme, odnosno
rok za odgovor na zatraZenu informaciju, te namjenu informacija.



Utenicki dom Novi Zagreb, Zagreb (u daljnjem tekstu: Dom)posjeduje, raspolaZe i nadzire informacije o:

.! Raduni ; o .E Naéin aslgurava;i;‘j“ j
| i | Pregled informacija | Opis sadr#aja informacija pristupa | Vrijeme |
] ,_I.’:m [ . | informacijama | i
1. | Ustroj i nadleznost doma Opis djelokruga radasluzbi | Preslikanazahtjev | U zakonskom roku f
| 2 | Dokumenti [Nagin i pravila djelatnosti | Preslika na zaht]cv 'U;akonskom roku :
| l D_]ci(mnéno -
3. Program GodiZnji plan i program doma Preslika na zahtjev U zakonskom roku
_ Dio je nedostupan
| 4 [Domsikuikulum [Nastavne aktivnosti | Webstranice | trajno E
: Altivnosti doma - domske i . :
5. Izvjesce BT Web stranice trajno
| 6. | Zaposlenici |Osobni podaci o zaposlenicima '[ Nedostupno | o trajno
Akti doma (Statut, Pravinici, Web stranice : o
L i’a"’m akti doma Poslovnici) Preslika na zahtjev o
Sjednice:
Domskog odbora, Odgajateljskog |Pozivi, zapisnici, odluke, "
8- \ijeta, Vijeca roditelja, \zalcljugei, obavijesti, priopéenja | | rosikanazatiev. | U zakonskom roku
Zaposlenitkog i Vijeca ufenika |
| 9. |Plan Plan javne nabave | Webstranice | U zakonskom roku
Dokumenti o provodenju :
10. | Dokumenti- javna nabava postupka i nadina javne nabave i Pre‘ﬁ’lit:amaﬁe U zakonskom roku
| natjecajna dokumentacl_]a | e
1 [ Tzvjesée o enim )
| provedemm -
g 11. EEvieﬁée ima javne nabavg___ B Web stranice 'i U zakéfskom roku
Ugovori o nabavi roba, radovai |
. usluga te izvjeSCe o izvr¥enju | Web stranice
5 % | e ugovora u skladu sa Zakonom o | Preslika na zahtjev | U askonskom ol
| | javnoj nabavi |
; : s Web stranice
13. | Izjava Izjava po €1.5.c javne nabave Presiikn na gaiiov U zakonskom roku
. : : !
14. | Izvjesée ;ﬁ;‘“ PEpainE g | Preslika na zahtiev | U zakonskom rok
o . Podaci im predmetima | y .
15. | Izvjesée o ia(j:ll b i ! Preslika na zahtjev U zakonskom roku
T Natjecaji za zasnivanje radnog Web stranice | |
16. | Natjedaji i Preslika na zahtjev U zakonskom roku
. Izvjesée o provedbi Zakona o s
1% Izvjelce pravu na pristup informacijama Web stranice U zakonskom roku
3. NAMJENA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je os1guravan_|e prava na pristup informacijama, sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga osigurava se na nadin i u postupku propisanom zakonom o
pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se:

L. Eismellim putem, na adresu:

UCENICKI DOM NOVI ZAGREB , ZAGREB, Av.V.Holjevca br.3., 10 010 ZAGREB
I1. Elektroni¢kom postom, na adresu: ss-skole-570©skole.t-com.hr

III. Telefonom, na broj: 01/6626-160

V. Telefaksom, na broj: 01/6681-709



V. Usmenim putem na zapisnik u uredu sluzbenika za informiranje ( u uredovno vrijeme )

5. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup

informacijama i drugim propisima.
d. 1 ¥
¢

Dostaviti:
e Oglasna ploda gkloe
e  Web stranica §kole
e Pismohrana — ovdje

U Prilogu moZete preuzeti Zahtjev za pristup informacijama.



